
2 LESEN UND FINDEN Such in Marks E-Mail folgende Ausdrücke. 

1	 Gentili signore, egregi signori 
2	 Distinti saluti 
3	 Con la presente Vi invio la mia candidatura per ... 
4	 Allegati: curriculum vitae, diploma 

3 LESEN UND FINDEN Ordne jedem Paragrafen (A-F) in Marks E-Mail das passende Stichwort zu. 

1	  Schluss und Grüße
2	  Angaben zum Charakter
3	  Anrede
4	  Anlass der Mail
5	  Begründung (warum schreibt man ausgerechnet an diese Adresse?)
6	  Eventuelle persönliche Bedingungen

4 SCHREIBEN Schreib nachden Mustern der Bewerbung und des Lebenslaufs deine eigene 
Bewerbung um eine Praktikumsstelle (100-120 Wörter).

LEBENSLAUF
Name: Wagner 
Vorname:  Frauke 
Geboren  am 2. Februar 2009 in Innsbruck
Ausbildung:  Tourismus-Kauffrau
Fremdsprachenkenntnisse: Spanisch, Englisch, Französisch
Hobbys:  Klavier spielen, Rudern

AN: Weltsprachen@hans.de
VON: mark.sh2010@mymail.de
Betreff: Bewerbung - Praktikum

A Sehr geehrte Damen und Herren,
B Hiermit schicke ich Ihnen meine Bewerbung um einen Praktikumsplatz. 
C Gerne möchte ich auf Lehramt Spanisch und Englisch studieren. Mein Traumberuf ist 

Lehrer. Ein Praktikum in Ihrer Sprachschule ist für mich bestimmt eine gute Gelegenheit, 
meine Vorstellungen von den Tätigkeiten eines Lehrers zu konkretisieren.

D Ich bin freundlich, belastbar und lerne gerne dazu. Außerdem sind Pünktlichkeit und 
Verantwortungsbewusstsein für mich selbstverständlich. 

E Da es sich um ein Schülerpraktikum handelt, bin ich an die Zeit vom 06.07. bis 20.08. 
gebunden. Ist es für Sie möglich, mich während dieses Zeitraums als Praktikant zu 
beschäftigen? 

 Ich warte auf Ihre Antwort.
F Mit freundlichen Grüßen
 Mark Schulz
 Anlagen: Lebenslauf, Schulzeugnis
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5 HÖREN Einen Termin vereinbaren. Hör zu und bringe das Telefongespräch in die richtige Reihenfolge.

A  Sprachschule Weltsprachen, guten Tag.
B  Natürlich bin ich noch interessiert.
C  Wir suchen einen Praktikanten für die Spanischkurse. Wie ist Ihr Sprachniveau?
D  Ich kann um 16:00 Uhr kommen. Ich habe bis 15:30 Uhr eine AG in der Schule.
E  Mark Schulz. Guten Tag.
F   Herr Schulz, wir haben Ihre Bewerbung für ein Praktikum bekommen. Sind Sie an einer 

Stelle noch interessiert?
G  Ich habe ein internationales Zertifikat für Spanisch auf Niveau B1.
H   Das ist sehr gut. Wir möchten mit Ihnen einen Termin vereinbaren, um Sie über Ihre Tätigkeit 

zu informieren. Könnten Sie am Freitagnachmittag um 15:00 Uhr kommen?
I  Dann erwarten wir Sie am Freitag um 16:00 Uhr. Auf Wiederhören!

6 LESEN UND FINDEN Lies Marks E-Mail noch einmal und ergänze die Tabelle. Dann zu zweit: Bildet 
Dialoge wie im Beispiel.

Was? Wozu? (Warum?) Verzicht
ein Praktikum machen Berufsorientierende Erfahrungen 

sammeln
in Urlaub fahren

einen Gitarrenkurs besuchen in einer Band spielen faulenzen
Fremdsprachen studieren als Übersetzer/-in arbeiten sofort eine Arbeit suchen

A Wozu / Warum machst du ein Praktikum?
B Um einen Blick auf die Arbeitswelt zu werfen.
A  Na toll! Statt in den Urlaub zu fahren, machst du ein Praktikum!

7 SPRECHEN Zu zweit: Bildet Dialoge wie im Beispiel.

der Lehrer / eine AG anbieten – wir / über informiert sein
er / anrufen – sein Vater / ihn abholen
sie / den Weg erklärt – ihre Freundin / sie findet 

A Unser Lehrer  hat eine AG angeboten. 
B Warum? / Wozu? / Zu welchem Zweck?
A Damit wir über das Praktikum informiert sind.

8 HÖREN Ein Vorstellungsgespräch. Hör das Vorstellungsgespräch 
und wähle die richtige Alternative. 

1	 Haben Sie schon Erfahrung in dem Modebereich / diesem 
Bereich?

2	 Können Sie Schwedisch / Französisch auch gut schreiben?
3	 Welche Informatikkenntnisse / Geschichtskenntnisse haben Sie?
4	 Möchten Sie später in der Modebranche / Werbebranche 

arbeiten?
5	 Könnten Sie Ihren Charakter / Ihr Aussehen beschreiben?
6	 Arbeiten Sie gern selbstständig / in einem Team?
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Proposizioni secondarie con zu 
Ich brauche deine Meinung,  Erfolg zu haben.

  immer ins Restaurant mit deiner Freundin essen zu gehen, kannst du zu uns kommen.
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195 TIPP 

Zur Orientierung
Per prepararti a un 
eventuale colloquio, prova 
a riflettere e a rispondere 
personalmente alle 
domande, dove possibile. 
È importante conoscere il 
proprio carattere e saper 
evidenziare le proprie 
qualità personali.
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